Zarrygdzenie Nr 39/PO/07
Wéjta Gminy Sierpe z dnia 26 marca 2007r,
w sprawic: wyznaczenia kierownika kancelarii tajnej w Urzedzie Gminy w
Sierpeu

Na podstawie §2 ust.1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 pazdziernika 2005r,
w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych /Dz.U. z 2005 Nr 208,
poz 1747 [ varzadzam co nastepuje:

§1
Wyznaczam na kierownika kancelarii tajnej Pana Adama Pijankowskiego
zatrudnionego w Urzgdzie Gminy w Sierpcu na samodzielnym stanowisku ds,
zarzad-ania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych,

§2

Do obowiazkéw kierownika kancelarii nalezy w szezegblnodei:

1) bezposredni nad-or nad obiegiem dokumentéw nicjawnych w jednostce
organizacyjnej,

2)  udostgpnianie lub wydawanie dokumentdw nicjawnych osobom
posiadajacym stosowne poswiadezenie bezpicezenstwa,

3}  cgzekwowanie zwrotu dokumentéw zawierajacych informacje niejawne,

4y  kontrola przestrzegania whasciwego oznaczania i rejestrowania
dokumentow w kancelarii tajnej oraz jednostce organizacyjne],

5)  wykonywanie polecen petnomocnika ochrony,

6y  prowadzenic biezace] kontrohi postepowania z dokumentami
zawierajacymi informacje nigjawne, ktore zostaly udostepnione
pracownikom.

§3
Wykonanie zarzadzenia powicrzam Sekretarzowi Gminy,
§ 4

Traci moc Zarzadzenie Nr 42/A/2005 z dnia 28 lipca 2005 sprawie wyznaczenia
kierownika kancelarii tajnej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z duniem podjecia.
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