ZARZADZENIE Nr 48/05

WOJTA GMINY SIERPC
z dnia 17 sierpnia 2005r.

W sprawie : wprowadzenia procedury aktualizacji kart informacyjnych
na temat uslug Swiadczonych przez Urzad Gminy w Sierpcu

Na podstawie art. 33 ust. 2, 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. ( t.j. Dz.U.Nr
142 z 2001r., poz. 1591 z pdzn. zmianami ) oraz § 10 pkt. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sierpcu
Wt Gminy Sierpc zarzadza, co nastgpuje :

§1

Celem zapewnienia aktualnych informacji na temat $wiadczonych ustug
przez Urzad Gminy w Sierpcu wprowadza sig¢ procedury aktualizowania danych
zawartych w kartach.

§2

Za informowanie o zdezaktualizowaniu si¢ danych zapisanych w karcie
informacyjnej oraz dostarczenie aktualnych odpowiedzialny jest kierownik referatu,
badz pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku, ktorego dotycza zmiany.

§3

O zmianach nalezy powiadomi¢ w formie pisemnej, poprzez naniesienie
zmian na nieaktualnej karcie ustug w terminie najpdzniej dwoch dni roboczych od
momentu zaistnienia zmiany danych. Tak poprawione karty nalezy dostarczy¢
Inspektorowi ds. Promocji i Rozwoju Gospodarczego, ktory poprawki winien nanies¢
w ciagu kolejnych dwoch dni roboczych.

§ 4

Nieaktualne karty maja by¢ niszczone, nowe wersje umieszczane w
miejscu dostgpnym dla interesanta, kopie zas§ maja by¢ dostgpne u Inspektora ds.
Promocji 1 Rozwoju Gospodarczego. Tam tez winny znajdowac sig szablony kart
informacyjnych.

§5

Odpowiedzialni za wykonanie Zarzadzenia sa kierownicy referatow 1
pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach.
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§6
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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