
ZARZĄDZENIE Nr 47/05

WÓJTA GMINY SIERPC
z dnia 17 sierpnia 2005r.

W sprawie : wprowadzenia kart informacyjnych w Urzędzie Gminy w Sierpcu.

 Na podstawie art. 33 ust. 2, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. ( t.j. Dz.U.Nr 142 z 
2001r., poz. 1591 z późn. zmianami ) oraz § 10 pkt. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzędu 
Gminy w Sierpcu
Wójt Gminy Sierpc zarządza, co następuje :

§ 1

W celu usprawnienia pracy, skrócenia czasu obsługi oraz ułatwienia pozyskania 
informacji na temat świadczonych usług przez Urząd Gminy w Sierpcu wprowadza się karty 
informacyjne usług.

§ 2

Wzór karty informacyjnej na temat usług świadczonych w Urzędzie Gminy w 
Sierpcu wraz ze wskazaniem jakie informacje mają zawierać stanowi Załącznik Nr 1.

§ 3

Odpowiedzialni za wykonanie Zarządzenia są kierownicy referatów i pracownicy 
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach.

§ 4

Zarządzenie podlega ogłoszeniu na  tablicy ogłoszeń.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Załącznik do Zarządzenia Nr 47/05
Wójta Gminy Sierpc dnia 17 sierpnia 2005r.

Urząd Gminy w Sierpcu
ul. Biskupa Floriana 4; 09-200 Sierpc;

tel./fax (24) 275-57-01

Nazwa Referatu

Symbol Referatu i 
numer karty

KARTA INFORMACYJNA USŁUGI Wersja i data modyfikacji

NAZWA USŁUGI

Podstawa prawna

Wymagane 
dokumenty

Wymagane 
załączniki

Dokumenty do 
wglądu

Opłaty

Termin załatwienia 
sprawy

Jednostka 
odpowiedzialna

Tryb odwoławczy

Opłata za odwołanie

Uwagi

Karta informacyjna: NAZWA USŁUGI
Wersja Symbol Referatu 

i numer karty
Data 

modyfikacji str. /
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