§ 24

Do zadan Referatu Finansowego nalezy:

1) przygotowywania materiatow niezb¢dnych do uchwalenia budzetu Gminy oraz

podjecia uchwaty w sprawie absolutorium dla Wojta,

2) udzielanie pomocy Wojtowi w wykonywaniu budzetu Gminy

3)zapewnianie obstugi finansowo-ksiggowej 1 kasowej Urzedu,

4) obstugi ekonomiczno finansowej gminnych jednostek oswiatowych 1 nadzoru nad

nimi w tym zakresie,

5)uruchamianie srodkéw finansowych dla poszczegdlnych dysponentéw budzetu

Gminy,

6) przygotowywanie materiatow niezbednych do wykonania obowiazkow z zakresu

sprawozdawczoscl,

7) sprawowanie kontroli i nadzoru nad gospodarka finansowa gminnych jednostek

organizacyjnych,

8) prowadzenie ksiag rachunkowych,

9) rozliczanie inwentaryzacji,

10) dokonywanie wyceny aktywow oraz pasywow 1 ustalanie wyniku finansowego,

11) przygotowywanie sprawozdan finansowych,

12) dokonywanie umorzen §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1

prawnych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem i poborem podatkow 1

optat lokalnych, podatku rolnego 1 leSnego oraz innych podatkéw 1 optat

pozostajacych w zakresie wlasciwosci Gminy, a w szczegdlnosci:

- prowadzenie ewidencji podatnikéw 1 inkasentow,

- gromadzenie 1 przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem
prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych sktadanych organowi
podatkowemu,

- ) przygotowywanie aktow administracyjnych dotyczacych podatkow i opfat,

- podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji administracyjnej

swiadczen pieni¢znych oraz postgpowania zabezpieczajacego,

- prowadzenie ewidencji 1 aktualizacji tytutdw wykonawczych,

- przygotowywanie danych do projektow aktow dotyczacych podatkow 1 optat

- przygotowywanie sprawozdan dotyczacych podatkow 1 optat.

- rozliczanie podatku VAT,

- wydawania zaswiadczen o stanie majatkowym w postgpowaniu o zwolnienie od
kosztow sadowych,

13)prowadzenie spraw zwiazanych z dokonywaniem zamdwien publicznych
wynikajacych z zakresu dziatalno$ci referatu.
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