
ZARZĄDZENIE   NR  16/05

WÓJTA  GMINY  SIERPC
z dnia 01 kwietnia 2005r.

w sprawie : rozszerzenia Rzeczowego Wykazu Akt.

Działając na podstawie & 15 Instrukcji Kancelaryjnej dla Organów Gmin i
Związków Międzygminnych stanowiącej załącznik do Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z
dnia 22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków
międzygminnych  (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z późń. zmianami ).

             Zarządzam co następuje :

& 1

           Dokonać rozszerzenia rzeczowego wykazu akt poprzez dodanie :

• w haśle klasyfikacyjnym  „ O  - ZARZĄDZANIE „ haseł  :

008 Parlament Europejski
0080 Wybory do Parlamentu Europejskiego. B 5 B c

0115 Rejestr upoważnień i pełnomocnictw Wójta Gminy. B 10 B c

• w haśle klasyfikacyjnym  „ 1 – KADRY „  haseł :

 1028 Oświadczenia majątkowe. B 6 B c

 1513 Wniosek o ustalenie Kapitału Początkowego. B 10 B c

 1032 Zasiłki pielęgnacyjne. B 5 B c

 1033 Zasiłki wychowawcze. B 5 B c

 1034 Zasiłki macierzyńskie. B 5 B c

  1200 Rejestr szkoleń pracowników Urzędu własnego.       B 10 B c

  1201 Dokumentacja dotycząca szkoleń pracowników Urzędu
własnego.

B 5    B c

• w haśle klasyfikacyjnym  „ 3 - BUDŻET, PODATKI, RACHUNKOWOŚĆ „ haseł :

 306 Środki Unijne 
 3060 Ewidencja wykorzystania środków unijnych. B 5 B c

 3102 Pomoc publiczna w podatkach lokalnych. B 5 B c

 3345 Ewidencja ubezpieczeń grupowych pracowników Urzędu. B 5 B c

• w haśle klasyfikacyjnym  „ 4 – KULTURA, SPORT, TURYSTYKA, OŚWIATA „ 
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  434 Pomoc materialna dla uczniów.
  4340 Stypendia szkolne. B 5 B c

  4341 Zasiłki szkolne. B 5 B c

  435 Awans nauczycieli.
  4350 Dokumentacja awansu zawodowego na nauczyciela

mianowanego.
B 5 B c

   4017 Współpraca z jednostkami i  instytucjami
upowszechniającymi kulturę.

B 5 B c

• w haśle klasyfikacyjnym „ 6 – ROLNICTWO, LEŚNICTWO, GOSPODARKA WODNA,
PRZEMYSŁ, USŁUGI, HANDEL „  hasła   :

 6067 Pisma dotyczące spraw ogólnych rolników. B 5 B c

• w haśle klasyfikacyjnym  „ 8 – ZDROWIE , POMOC SPOŁECZNA, OSOBY 
NIEPEŁNOSPRAWNE „  hasła  :

   818 Świadczenia rodzinne
   8180 Zasiłek rodzinny. B 10 B c

   8181 Dodatki do zasiłku rodzinnego. B 10 B c
   8182 Świadczenia opiekuńcze.
   81820 Zasiłek pielęgnacyjny. B 10 B c

   81821 Świadczenia pielęgnacyjne. B 10 B c

• w haśle klasyfikacyjnym  „ 9 – ZATRUDNIENIE  I  SPRAWY SOCJALNE „ 
hasła :

 9036 Roboty publiczne. B 3 B c

&  2

Wystąpić do Archiwum Państwowego w Płocku o akceptację zmiany, o której mowa
w & 1 niniejszego Zarządzenia.

&  3

Zarządzenie wchodzi w życie po uzyskaniu akceptacji Archiwum Państwowego w
Płocku.
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